
Sachbericht zu geförderten Projekten aus dem 

Aktions- und Initiativfonds

Träger und Zeichnungsberechtigte Person

Organisation / Verein Rechtsform

Name, Vorname Funktion

Adresse

Telefonnummer / Mobil E-Mail

Ansprechpartner:in im Projekt

Name, Vorname Adresse

Telefonnummer / Mobil E-Mail

Beschreibung des Projekts 

a) Projekttitel

b) Zeitraum des Projekts



c) Projektbewertung

Was lief gut in dem Projekt?

Was hätte noch verbessert
werden können?

d) Projektaktivitäten und
-ergebnisse

Wurden die Ergebnisse im 
geplanten Zeitraum erreicht? 

Wie wurden die Ziele konkret 
erreicht?  

Welches Veranstaltungsformat 
und Methodik wurde für die 
Umsetzung genutzt? 

Konnte die geplante Anzahl an 
Veranstaltungen stattfinden? 
  Wenn nein, warum nicht?



e) Resonanz und 
Beteiligung der 
Hauptzielgruppe

Welche Rückmeldung zu dem 
Projekt / der Veranstaltung gab 
es von den Teilnehmer:innen?

Wie wurden die Rückmeldungen 
erhoben?

f) Zielgruppe: Alter
 bis 6 Jahre                 7-12 Jahre                13-18 Jahre 
 19-27 Jahre               28-55 Jahre              ab 56 Jahre 

Erreichte Teilnehmendenzahl 

              

Geschlecht der Teilnehmenden (falls Angabe 
möglich)

 männlich  weiblich

 divers

Erreichter Personenkreis 
 Kinder                                                  Jugendliche bis 27 Jahre 
 Eltern/Erziehungsberechtigte          pädagogische Fachkräfte
 Multiplikator:innen (hier bitte institutionelle Einbindung und/oder Art der 

Tätigkeit angeben) 

 Sonstige



g) Kooperations-
partnerschaften

Mit wem wurde in dem Projekt 
zusammengearbeitet?

In welchen Bereichen bestand 
die Kooperation?

h) Nachhaltigkeit 

Wird das Projekt nach der 
Förderung weiterhin bestehen?

Werden die Ergebnisse gesichert 
und wenn ja wie?

i) Gender-/Diversity-
Mainstreaming und 
Inklusion1

Wie wurden die drei Bereiche 
innerhalb des Projektes 
umgesetzt?

j) Öffentlichkeitsarbeit/ 
Dokumentation des 
Projekts 2

Belegexemplare von 
Druckprodukten, 
Zeitungsberichten etc. müssen 
dem Sachbericht beigefügt 
werden.



Finanzierungsplan

Ausgaben

Beantragt in € Verbraucht in €

Personalkosten3

Sozialversicherungspflichtig

Stundenlohn pro 
Mitarbeiter:in aufschlüsseln

Mitarbeiter:in

Fahrtkosten (nach BRKG)4

Honorare (Externe)

Bei mehrtägigen 
Veranstaltungen Honorare 
pro Tag oder Einsatz 
aufschlüsseln

Honorarkräfte

Fahrtkosten (nach BRKG)4

Sachkosten
Anschaffungen und 
Lebensmittel müssen 
Projektbezug haben

max. 800 € pro Einzelposten 

Pfand nicht mit anrechnen 

Material (Deko, Büro,...)



Lebensmittel

Anschaffungen (Spiele, Werkzeug,...)

Öffentlichkeitsarbeit
(zum Beispiel: Flyer, Plakate)

Einnahmen

Eigenanteil 5

Drittmittel 6

(bspw. Gemeinde)

Bitte die Nachweispflicht 
beachten

Spenden 7



Gesamtfinanzierung

Ausgaben

Einnahmen

Demokratie leben!

Differenz 8

Dem Abschlussbericht ist eine Belegliste mit der genauen Aufschlüsselung aller Einnahmen und 
Ausgaben beizufügen. Die Vorlage kann auf der Internetseite www.demokratie-leben-ist.de unter der 
Rubrik ‘Alles zum Antrag’ abgerufen werden oder ist bei der Koordinierungs- und Fachstelle 
beziehungsweise beim federführenden Amt erhältlich. 

Sachbericht sowie Belegliste müssen in ausgedruckter und digitaler Form abgegeben werden. Bitte 
an info@demokratie-leben-ist.de schicken.

Bestätigung
Mit meiner Unterschrift bestätige ich die Richtigkeit und Vollständigkeit der vorstehenden Angaben.

Name, Vorname der im juristischen Sinne verantwortlichen Person (Satzungsgemäße Vertreter:in)

____________________________ _________________________________________
Datum und Ort Unterschrift (zeichnungsberechtigte Person) 9

http://www.demokratie-leben-ist.de/
mailto:info@demokratie-leben-ist.de
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